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ลักษณะรายวิชา 
 
1. รหัสและช่ือวิชา รหัส 2201-2202      วิชาการขายปลีกและการขายสง (Retail and Wholesale) 
2. สภาพรายวิชา หมวดวิชาชีพ      วิชาสาขางาน     สาขางานการขาย  

หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  พุทธศักราช 2545 (ปรับปรุง พ.ศ. 2546)  
ประเภทวิชาพาณิชยกรรม      สาขาวิชาพณิชยการ     กระทรวงศึกษาธิการ 

3. ระดับรายวิชา ภาคเรียนที่ 3 หรือ 4 
4. พ้ืนฐาน การขาย 1 และการขาย 2 
5. เวลาศึกษา เรียนทฤษฎีและปฏิบัต ิ 4 ช่ัวโมงตอสัปดาห  ระยะเวลา 20 สปัดาห  รวม 80 ช่ัวโมง 

ตลอดภาคเรียน และควรมีเวลาศึกษานอกเวลาเรียนอีก  1 ช่ัวโมงตอสัปดาห 
6. หนวยกิต  3 (4)    3 หนวยกิต  4 ช่ัวโมงตอสัปดาห 
7. จุดประสงครายวชิา 1. มีความรูและความเขาใจหลักการดําเนินงานกิจการคาปลีก-คาสง    

     ในรูปแบบรานคา 
2. สามารถประสานแนวคิดเรือ่งการคาปลีก-คาสง กับการดําเนินธุรกิจขนาดยอม 
3. มีความรูเรื่องระเบียบวิธีการปฏิบัติคาปลีก-คาสง ที่กระทําตามกฎหมาย 
4. มองเห็นแนวทางในการออกไปประกอบอาชีพ ในฐานะพนักงานขายหรือ 
     เจาของกิจการ ตลอดจนมีเจตคติท่ีดีตออาชีพคาปลีกคาสง 

8. มาตรฐานรายวิชา 1. กําหนดแนวความคิดในการคาปลีก-คาสง และธุรกจิขนาดยอม 
2. ดําเนินงานกิจการคาปลีก-คาสง ในรูปแบบรวมคา 
3. ปฏิบัติตามวิธีการ ระเบียบการคาปลีก-คาสง ตามกฎหมาย 

9. คําอธิบายรายวิชา ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการประกอบอาชีพคาปลีก-คาสง การจัดต้ังและการหาทุน
ในการดําเนินงาน ประเภทของรานคาปลีก-คาสง ทําเล ที่ต้ัง หลักการจัดซื้อสินคา  
การควบคุมสินคาคงคลัง การต้ังราคาขายปลีกขายสง การปฏิบัติเกี่ยวกับกฎหมาย
ของรานคาปลีก-คาสง การจดทะเบียนการคา ภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีปาย ตลอดจน
การทําบัญชีคาปลีก-คาสง 

 

 

 

 

 



2   ตัวอยางแผนการจัดการเรียนรู ระดับ ปวช. 

หนวยการเรียนรู 
วิชาการขายปลีกและการขายสง 

 

หมวดวิชาชีพ                                          สาขางานการขาย                    ประกาศนียบัตรวิชาชีพ  (ปวช.) 
จํานวนหนวยการเรียนรู 10 หนวย                                   จํานวน  80  ช่ัวโมง 
 

 

หนวยท่ี 
 

ช่ือหนวยการเรียน 
 

สาระการเรียนรู 
จํานวน 
ช่ัวโมง 

1 หลักปฏิบัติในการ
ประกอบอาชีพคาปลีก
และคาสง 

ความหมายของ “การคาปลีกและคาสง” ลักษณะของ 
การคาปลีกและการคาสง หนาที่องรานคาสง หนาที่ของ
รานคาปลีก วิธีปฏิบัติในการเปดธุรกิจรานคาปลีกและ
รานคาสง 

4 

2 การจัดตั้งและการหาทุน
ดําเนินการ 

การจัดต้ังธุรกิจการคาปลีกการคาสง ปจจัยที่ทําใหเกิด
การคาปลีกคาสง ปจจัยที่มีผลกระทบตอกิจการคาปลีก
คาสง กลยุทธการดําเนินงานของธุรกิจคาปลีกคาสง  
กลยุทธการบรหิารและกลยุทธพิชิตใจลูกคา ความสําคัญ
ของการคาปลีกในประเทศ อํานาจพลิกผันสูผูคาปลีก 
(รายใหญ)   กลยุทธเพ่ือความอยูรอดของรานคาปลีก 
คาสง  การหาทุนในการดําเนินการ 

6 

3 ประเภทของรานคาปลีก  
และรานคาสง 

ลักษณะของธุรกิจการคาปลีก ประเภทของกิจการรานคา
ปลีก (Classification Types of Retail Stores)  
ตลาดผูคาปลีก (Retailing) ตลาดผูคาสง (Wholesaling) 

6 

4 ทําเลที่ตั้งของรานคา
ปลีกและรานคาสง 

ความสําคัญของทําเลท่ีต้ัง การวิเคราะหทําเลที่ตั้ง 
(Location Analysis) ขั้นตอนการเลือกทําเลที่ตั้ง  
ประเภทของทําเลที่ตั้ง 

10 

5 หลักการจัดซื้อสนิคา ความเปนมาของการจัดซ้ือสินคา ความหมายของการ 
จัดซื้อ นโยบายการจัดซื้อของรานคาปลีก รานคาสง  
หลักการพิจารณาจัดซื้อสนิคา คุณสมบัติของผูจัดซื้อ  
การคัดเลือกแหลงจัดซื้อสินคา วิธีการจัดซื้อ (Methods  
of Buying) เทคนิคในการขอสวนลดจากแหลงขาย  
การกําหนดปริมาณการจัดซื้อ ขั้นตอนในการจัดซื้อสนิคา 

12 
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หนวยท่ี 
 

ช่ือหนวยการเรียน 
 

สาระการเรียนรู 
จํานวน 
ช่ัวโมง 

6 การเก็บรักษาและการ
บริหารสนิคาคงคลัง 

ความหมาย  “การบริหารสินคาคงคลัง”   (Inventory 
Management) หนาที่และความสําคัญในการเก็บรักษา
สินคา ความสําคัญของการบริหารสินคาคงคลัง  
จุดมุงหมายในการบริหารสินคาคงคลัง  การกําหนด
ปริมาณสินคาคงคลัง หลักเกณฑการสั่งซื้อสินคา การรับ
สินคาเขาคลังสินคา (Receiving Merchandise) แบบของ
การทําเครื่องหมายและการติดปาย การดูแลรักษาสินคา
ในคลังสินคา การวางแผนคุมสต็อก วิธีการควบคุมสต็อก 
ขอมูลการควบคุมสต็อกสินคาไดจากเอกสารของแผนก
ขาย (Selling Floor) หลักเกณฑในการตรวจนับสินคาการ
ใชระบบบารโคดและคอมพิวเตอรชวยในการบริหารคลัง 
สินคา 

12 

7 การตั้งราคาขายปลีก
คาสง 

ความหมาย ปจจัยสําคัญที่ควรพิจารณาในการต้ังราคา
ขาย  นโยบายและกลยุทธการกําหนดราคากลยุทธการต้ัง
ราคาที่เกี่ยวของกับตนทุนคาขนสง วิธีการต้ังราคา  
หลักการคํานวณสวนเพิ่มเติม (Mark Up) การลดราคา  
สินคา (Mark Down) 

12 

8 กฎหมายเก่ียวกับราน     
คาปลีกและรานคาสง 

กฎหมายที่เกี่ยวของกับธุรกิจคาปลีกคาสง      พระราช -
บัญญัติทะเบียนพาณิชย กฎหมายควบคุมการคาอาหาร
หรือน้ําแข็ง กฎหมายควบคุมอาคาร พระราชบัญญัติภาษี
โรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475    พระราชบัญญัติ
ภาษีปาย พระราชบัญญัติมาตรา ตวงวัด พระราชบัญญัติ
เคร่ืองหมายการคา พระราชบัญญัติวาดวยราคาสนิคาและ
บริการ พระราชบัญญัติยา พระราชบัญญัติวาดวยอาหาร 
พระราชบัญญัติการบัญชี พระราชบัญญัติสิทธิบัตร  
พระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พระราชบัญญัติการสงออกไป
นอกแล ะก า ร นํ า เ ข า ใ น ร า ช อ าณาจั ก ร ซึ่ ง สิ น ค า 
พระราชบัญญัติน้ํามันเชื้อเพลิง พระราชบัญญัติมาตรฐาน
สินค า  ขาออกพระราชบัญญั ติ เครื่ องสํ าอาง 
พระราชบัญญัติ    คุมครองผูบริโภค พระราชบัญญัติ
วัตถุดิบอันตราย  

4 
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หนวยท่ี 
 

ช่ือหนวยการเรียน 
 

สาระการเรียนรู 
จํานวน 
ช่ัวโมง 

8 (ตอ)  รางกฎหมายวาดวยการประกอบธุรกิจคาปลีกคาสง  
พระราชบัญญัติการแขงขันทางการคา พระราชบัญญัติ  
วาดวยขอสัญญาไมเปนธรรม  พระราชบัญญัติธุรกิจการ 
นําเที่ยวและมัคคุเทศก 

 

9 การจดทะเบียนการคา 
ภาษีมูลคาเพ่ิมและ
ภาษีปาย 

การจดทะเบียนพาณิชย  การจดทะเบียนการคา  ภาษี 
มูลคาเพ่ิม ภาษีปาย 

6 

10 การจัดทําบัญชีราน
ขายปลีกและ 
รานขายสง 

ความหมายของคําวา “การบญัช”ี การทําบัญชีของกิจการ
คาสงคาปลีก ผูมีหนาที่จัดทําบญัชีตามกฎหมาย         
รายละเอียดในบัญชีที่ตองจัดทาํ   งบการเงิน (Financial 
Statement) ระยะเวลาที่ตองลงรายการในบัญช ี 
การวิเคราะหรายการคา เอกสารหลักฐานประกอบรายการ
บัญชี  สมุดขั้นตน (Book of Original Entry)  
สมุดบัญชีแยกประเภท (Accounts and The Lesger)  
การสรุปผลในวันสิ้นงวดบัญช ีการปดบัญช ีการจัดทํา    
งบดุล และบัญชีกําไรขาดทุน และการสอบบัญชรีูปภาพ
แสดงขั้นตอนการปฏิบัติทางบญัช ี

8 
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แผนการจัดการเรียนรู 

หมวดวิชาชีพ     สาขางานขาย  ประกาศนียบัตรวิชาชีพ(ปวช.) 

แผนท่ี 5 หลักการจัดซื้อสนิคา      ระยะเวลา 12 ช่ัวโมง 

1. จุดประสงคการเรียนรู 
1.1 สรุปความเปนมาของการจดัซื้อสนิคา 
1.2 อธิบายความหมายของการจัดซือ้ 
1.3 กําหนดนโยบายการจัดซื้อของรานคาปลีกรานคาสง 
1.4 บอกหลักการพิจารณาจัดซือ้สินคา 
1.5 ระบุคุณสมบัติของผูจัดซื้อ 
1.6 บอกวิธีการคัดเลือกแหลงจดัซ้ือสินคา 
1.7 ระบุวิธีการจัดซื้อ 
1.8 บอกเทคนิคในการขอสวนลดจากแหลงขาย 
1.9 กําหนดปริมาณการจัดซื้อ 
1.10 ลําดับขั้นตอนในการจัดซื้อสินคา 
1.11 จัดบอรด “ข้ันตอนในการจัดซือ้สินคา” 
1.12 สนทนา “ความสําคญัของการจดัซื้อสินคา” 
1.13 อธิบายคาํศัพทได 14 คํา 

2. แนวคดิและสาระการเรียนรู 
2.1 ความเปนมาของการจัดซื้อสินคา ความหมายของการจดัซือ้ นโยบายการจัดซื้อของรานคาปลีกรานคาสง 
2.2 หลักการพิจารณาจัดซ้ือสินคา คุณสมบัติของผูจดัซื้อ การคัดเลือกแหลงจัดซื้อสินคา 
2.3 วิธีการจัดซื้อ เทคนิคในการขอสวนลดจากแหลงขาย การกาํหนดปริมาณการจัดซื้อ ขั้นตอนในการจดัซื้อ 

                สินคา 

3. กระบวนการจัดการเรียนรู 
3.1 สรุปบทเรียนสวนท่ีเปนสาระสําคัญ 
3.2 สรุปคําศัพท ตอบคาํถามเพื่อการทบทวน 
3.3 แบบทดสอบและกิจกรรมการฝกทักษะ 
3.4 แบงกลุมจดักจิกรรมตอไปนี ้
วิธีการ : ใหนักศึกษานับหมายเลข 1 ถึงหมายเลข 4 นับ 1 มารวมกันเปนกลุมท่ี 1 นับ    2 กลุม 2   

นับ 3 กลุม 3   นับ 4 กลุม 4  เลอืกผูจัดการกลุมงาน ประชุมคณะทํางาน แบงหนาท่ีและ 
ความรับผิดชอบ  จัดกิจกรรมตอไปนี้ 

กลุมท่ี  1 : จัดบอรด “หลักการจดัซื้อสินคา” ใหครบสาระการเรียนรู จัดเตรยีมส่ือ ภาพ อุปกรณ     
ตัวอยางท่ีชวยสนับสนุนการนําเสนอใหเกิดความชัดเจน ใชเวลานําเสนอ 30 นาที 

กลุมท่ี 2 : จัดกจิกรรม “ถาม-ตอบ ตอนท่ี 1, 2” ใหครบสาระการเรียนรู จัดเตรียมส่ือ ภาพ อุปกรณ ที่ชวย
สนับสนุนการนําเสนอใหเกิดความชัดเจน ใชเวลานําเสนอ 30 นาที 
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กลุมท่ี 3 : รวมมือกับครูและคณะเขียนโครงการเชิญวิทยากร จากฝายจดัซื้อธุรกิจคาปลีก คาสง มาบรรยาย  
เชิงปฏิบัตกิารเรื่อง “หลักการจัดซื้อสินคาของรานคาปลีกรานคาสง” ใชเวลา 3 ช่ัวโมง ตามหัวขอ  
การเขียนโครงการตอไปน้ี 
1. หลักการและเหตุผล     8. ปฏิทินการปฏิบัติ (Gantt’s Chart) 
2. วัตถุประสงค            9. คาใชจาย 
3. กลุมเปาหมาย                                          10. การประเมนิผล 
4. พื้นที่ดําเนินการ           11. ผลที่คาดวาจะไดรับ 
5. วิธีการดําเนินการ                                      12. ผูรับผิดชอบโครงการ 
6. กิจกรรม     13. ที่ปรึกษาโครงการจดหมายเชิญวิทยากร   
7. ทรัพยากรที่ตองการ         (กําหนดการ  จัดแฟมเอกสาร) 

กลุมท่ี 4 : จัดทําจดหมายขออนุญาตใชสถานท่ี อุปกรณ จัดเตรียมสถานท่ี ขอความบนเวที ประชาสัมพันธ 
ของขวัญ อาหารวาง เครื่องดื่ม รักษาความสะอาด ลงทะเบียนผูเขารวมประชุม สรุปสาระสําคัญจาก
วิทยากร จัดพิมพแจกสมาชิกผูเขารวมประชุมเลือกตัวแทนกลุมงานจํานวน 4 คน รวมมือกับครผููสอน
และคณะตรวจสอบความถูกตองทางวิชาการ การจัดบอรด งานเอกสาร เขียนคําถามถามวิทยากร   
4 ขอ ออกแบบสอบถามและประเมินผล การจัดโครงการ ออกแบบเคร่ืองมือประเมินผล การจัด   
โครงการ ออกแบบเคร่ืองมือประเมินผลและประเมินผล สรุปจุดแข็ง จุดออนแตละลุมงาน เปน         
ผูบริหารเวลาประสานงานแตละกลุมใชเวลานําเสนอ 10 นาที นักศึกษาทุกคนเขียนรายงานตนเอง 
(Self Report) ความยาว 5 บรรทัดหนาท่ีความรับผิดชอบภารกิจ ปญหา อุปสรรค วิธีแกปญหา      
ขอเสนอแนะ ใชเวลานําเสนอคนละ 3 นาที 

4.    การแบงหนวยการเรียนรู 
4.1 แผนใสสรุปบทเรียน/ชุดการสอน PowerPoint 5 สไลด 
4.2 ภาพกิจกรรมอุตสาหกรรม ภาพกจิการธุรกจิ ภาพแผนภูมิการจัดองคการ เนนไปที่กรอบงาน ฝายจดัซื้อ ภาพ 

R’s (กิจกรรมผูจดัซื้อ) ภาพแหลงซื้อขายสินคา เชน โรงงานผูผลิต ตลาดคาสง ตลาดคาปลีก ภาพขัน้ตอนการ
จัดซ้ือของหนวยงานของราชการ ภาพขั้นตอนการจัดซือ้ของหนวยงานเอกชน ภาพเอกสารการจัดซือ้ 

4.3 หนังสือประกอบการเรียนวชิาการขายปลีกและการขายสง 
4.4 บัตรคําศัพท บัตรคํา 
4.5 สไลด  วิดีทัศน   VCD และ CAI 

5.   การวดัผลและการประเมินผล 
5.1 ความสนใจในการเรียน การคนควา การมีสวนรวมในกิจกรรม 
5.2 การซักถาม การตอบคําถาม 
5.3 แบบทดสอบและกิจกรรมการฝกทักษะ 
5.4 การทํางานเปนทีม (ใหความสําคญัการทํางานเปนทีมงาน) 
5.5 การประเมินโดยกลุมเพ่ือน การประเมนิตนเอง 
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5.6 การเขยีนรายงานตนเอง (Self – Report) 
5.7 แฟมสะสมผลงาน 

6.   แหลงการเรียนรู 
6.1 หองสมุดวิทยาลัย/โรงเรียน ศูนยวิทยาบริการ หองปฏิบัติการคาปลีก-คาสง 
6.2 ครอบครัวของผูเรียน ครอบครัวของบรรพบุรุษ บุคลากรในทองถ่ิน ภูมิปญญาชาวบาน    สถานประกอบการ 

ผูประกอบการ สมาคมคาปลีก-คาสง หนวยงานรฐั เชน กระทรวงพาณิชย กระทรวงอุตสาหกรรม 
6.3 ส่ิงพิมพประเภทตางๆ เชน นิตยสาร/วารสาร/หนังสือ/Brochure/Catalog/Supplement/   บทความ           

ที่เกี่ยวกับการคาปลีกและคาสง สารานุกรม Download ไดจาก www.dip.go.th, email : 
manop@dip.go.th, http://www.thairetailer.org , http://www.thaiegistration.com/, 
http://www.ismed.or.th/ 

6.4 ครูผูสอน Internet E-Learning www.dip.go.th, email : manop@dip.go.th, 
http://www.thairetrailer.org, http://www.thaiegistration.com/, http://www.ismed.or.th/ 

7.   ผลงาน/ชิ้นงานของศึกษา 
7.1 การจดับอรด การนาํเสนอ การเขยีนรายงานตนเอง 
7.2 สรุปคําศัพท ตอบคาํถามเพื่อการทบทวน 

8.    ความสัมพนัธกบัวิชาอื่น  วิชาการจัดซื้อเบื้องตน วิชาการจดัการผลิตภัณฑทองถิ่น 
 วิชาการบริหารเวลา วิชาโครงการ (2201-5001) 

9.    บันทกึผลการจัดการเรียนรู (ขอเสนอแนะ/ปญหา/อ่ืน ๆ ) 
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ตารางวิเคราะหหลักสตูร 
วิชา การขายปลีกและการขายสง  รหัสวิชา 2201 – 2202 

ระดับประกาศนียบัตรวชิาชีพ (ปวช.)  ประเภทวิชาพาณิชยกรรม 
 

 
                                                 พฤติกรรม 
 
                 เนื้อหา 

คว
าม
รูค
วา
มจ
ํา 

คว
าม
เข
าใ
จ 

กา
รน
ําไ
ปใ
ช 

กา
รว
ิเค
รา
ะห
 

สูง
กว
า 

รว
ม 

(ค
ะแ
นน

) 

อัน
ดับ
คว
าม
สํา
คัญ

 

บทที ่1  หลักปฏิบัติในการประกอบอาชีพคาปลีกและคาสง 1 2 3 2  8 4 
บทที ่2  การจัดตัง้และการหาทนุดําเนินงาน 1 2 3 2  8 3 
บทที ่3 ประเภทของรานคาปลีกและรานคาสง 2 2 2 2  8 3 
บทที ่4 ทําเลที่ตั้งของรานคาปลีกและรานคาสง 1 2 3 4  10 2 
บทที ่5 หลักการจดัซื้อสินคา 2 2 3 4  11 1 
บทที ่6 การเก็บรักษาและการบริหารสินคาคงคลัง 1 2 4 4  11 1 
บทที ่7  การตั้งราคาขายปลีกขายสง 1 2 3 5  11 1 
บทที ่8  กฎหมายเก่ียวกับรานคาปลีกและรานคาสง 2 2 2 2  8 4 
บทที ่9  การจดทะเบยีนการคา ภาษีมูลคาเพิม่และภาษีปาย 2 2 2 2  8 3 
บทที ่10  การจัดทาํบัญชีรานขายปลีกและรานขายสง 1 2 3 4  10 2 
        

รวม 14 20 28 31  93  
อันดับความสําคัญ 4 3 2 1    
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ตารางกําหนดน้ําหนกัคะแนนการวดั 

วิชา การขายปลีกและการขายสง  รหัสวิชา 2201 – 2202 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)  ประเภทวิชาพาณิชยกรรม 
 

นํ้าหนักคะแนน 
พุทธิพิสัย 

 

                                 พฤติกรรม 

 
 
               เน้ือหา 

เก
ณฑ
ผา
น 

(%
) 

คะ
แน
น 

ราย
เนื้อ
หา

 
คว
าม
รู 

คว
าม
จํา

 
คว
าม
เข
าใ
จ 

กา
รนํ
าไ
ปใ
ช 

กา
รว
เิค
รา
ะห
 

สูง
กว
า 

ทักษะ
พิสัย 

จิต
พิสัย 

บทท่ี 1 หลักปฏิบัติในการประกอบอาชีพคาปลีกและ 
           คาสง 4 1 1 1 1    

บทท่ี 2  การจัดตั้งและการหาทุนดําเนินงาน 4 1 1 1 1    
บทท่ี 3 ประเภทของรานคาปลีกและรานคาสง 4 1 1 1 1    
บทท่ี 4 ทําเลที่ตั้งของรานคาปลีกและรานคาสง 7 1 1 2 3    
บทท่ี 5 หลักการจัดซื้อสนิคา 7 1 1 2 3    
บทท่ี 6 การเก็บรักษาและการบริหารสนิคาคงคลัง 8 1 2 2 3    
บทท่ี 7   การตั้งราคาขายปลีกขายสง 9 1 1 3 4    
บทท่ี 8 กฎหมายเก่ียวกับรานคาปลีกและรานคาสง 5 1 1 1 2    
บทท่ี 9 การจดทะเบียนการคา ภาษีมูลคาเพ่ิมและ

ภาษีปาย 
5 1 1 1 2    

บทท่ี 10 การจัดทําบัญชีรานขายปลีกและรานขายสง 7 1 1 1 4    
 

 

        
รวม  60 10 11 15 24  20 20 

ก. คะแนนดานพทุธิพิสัย 
ข. คะแนนดานทักษะพสิัย 
ค. คะแนนดานจิตพสิัย 
ง. คะแนนงานที่มอบหมาย 

 

60 
20 
10 
10 

รวมทั้งสิ้น  100 

หมายเหต ุ: สูงกวา เชน การสังเคราะห  
                                   การประเมินคา 
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แผนการเรียนรู หนวยท่ี   5 
ช่ือวิชา   การขายปลีกและการขายสง สอนครั้งที่  

 

ช่ือหนวย   หลักการจัดซื้อ รวม  12   ช่ัวโมง 
จุดประสงคเชิงพฤติกรรม สาระการเรียนรู 

1. สรุปความเปนมาของการจัดซื้อสินคา 
2. อธิบายความหมายของการจัดซือ้ 
3. กําหนดนโยบายการจัดซื้อของรานคาปลีก
รานคาสง 

4. บอกหลักการพิจารณาจัดซื้อสนิคา 
5. ระบุคุณสมบัติของผูจัดซื้อ 
6. บอกวิธีการคัดเลือกแหลงจัดซื้อสินคา 
7. ระบุวิธีการจัดซื้อ 
8. บอกเทคนิคในการขอสวนลดจากแหลงขาย 
9. กําหนดปริมาณการจัดซื้อ 
10. ลําดับขั้นตอนในการจัดซื้อสินคา 

1. ความเปนมาของการจัดซ้ือสินคา ความหมายของ 
    การจัดซื้อ นโยบายการจัดซือ้ของรานคาปลีกราน 
    คาสง 
2. หลักการพิจารณาจัดซื้อสินคา คุณสมบัติของ 
    ผูจัดซื้อ การคัดเลือกแหลงจดัซื้อสินคา 
3. วิธีการจัดซื้อ เทคนิคในการขอสวนลดจากแหลง 
     ขาย 
4. การกําหนดปริมาณการจัดซื้อ ขั้นตอนในการจัดซื้อ 
    สินคา 

 

กระบวนการจัดกิจกรรมการเรียนรู 
1. สรุปบทเรียนสวนท่ีเปนสาระสําคัญ 
2. สรุปคําศัพท ตอบคาํถามเพื่อการทบทวน 
3. แบบทดสอบและกิจกรรมการฝกทักษะ 
4. แบงกลุมจดักจิกรรมดงัตอไปนี ้

4.1 จัดบอรดเชิงปฏิบัตกิาร “หลักการจัดซื้อสินคา” 
4.2 จัดกจิกรรมถาม-ตอบ เชิงปฏิบัตกิาร “ตอนท่ี 1,2” 
4.3 ครูแนะนําใหนักศึกษา ศึกษาตามใบความรูท่ี 5.1 
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ส่ือการสอน 
1. แผนใสสรุปบทเรียน/ชุดการสอน PowerPoint 10 สไลด 
2. ภาพกิจกรรมอุตสาหกรรม ภาพกิจการธุรกิจ ภาพแผนภูมิการจัดองคการเนนไปที่กรอบงานฝายจัดซื้อ  
       ภาพ 5 R’s (กิจกรรมผูซื้อ) ภาพแหลงซื้อสินคา เชน โรงงานผูผลิต ตัวแทนจําหนาย ผูผลิต แหลงผลิต  
       ภาพวงจรชีวิตผลิตภัณฑ ภาพคุณสมบัติของผูจัดซื้อ ภาพการคัดเลือกแหลงจัดซื้อสินคา ภาพวิธีการ 
      จัดซื้อ  ภาพเอกสารเงื่อนไขการจัดซื้อ  การชําระเงิน  ภาพแผนภูมิขั้นตอนการจัดซื้อสนิคา 
3.   หนังสือประกอบการเรียนวชิาการขายปลีกและการขายสง 
4.   บัตรคําศัพท  บัตรคํา 
5.   สไลด  วีดิทัศน  VCD  และ CAI 

 

การวัดผลและการประเมินผล 
1.   ความสนใจในการเรียน การคนควา การมีสวนรวมในกิจกรรม 
2.   การซักถาม การตอบคําถาม 
3.   แบบทดสอบและกิจกรรมการฝกทักษะ 
4.   การทํางานเปนทีมงาน (ใหความสําคัญในการทํางานเปนทีมงาน) 
5.   การประเมินโดยกลุมเพื่อน การประเมินตนเอง 
6.   การเขียนรายงานตนเอง (Self – report) 
7.   แฟมสะสมผลงาน 
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ใบความรู (Information Sheet) 
รหัสวิชา  2201-2202 วิชา   การขายปลีกและการขายสง หนวยกิต               3 (4) 
หนวยท่ี   5 ช่ือหนวย   หลักการจัดซื้อสนิคา จํานวนช่ัวโมงรวม  3   ชม. 
ใบความรูท่ี   5.1 ช่ือใบความรู ขั้นตอนในการจดัซื้อสินคา จํานวนช่ัวโมง        2   ชม. 
 

จุดประสงคท่ัวไป (พุทธิพิสัย) 
1. เพื่อใหนักศึกษาเขาใจขั้นตอนในการจัดซื้อสินคา 
2. เพื่อใหนักศึกษามีทักษะแตละขั้นตอนในการจัดซื้อสนิคา 
3. เพื่อใหนักศึกษานําไปใชในการปฏิบัติงานหรือประกอบธุรกิจ 
4. เพื่อใหนักศึกษารูถึงประโยชนขัน้ตอนการจัดซื้อสินคา 

จุดประสงคเชิงพฤติกรรม (ทักษะพิสัย) 
1. เขียนขั้นตอนในการจัดซื้อสินคา 
2. เขาใจเอกสารแตละขั้นตอนในการจัดซื้อสินคา 
3. อธิบายการเดินทางของเอกสารในการจัดซื้อสนิคา 
4. ใชคอมพิวเตอรในการจัดซ้ือและออกเอกสาร 
5. ยกตัวอยางขั้นตอนการจัดซื้อสินคา 

สาระเรียนรู 
 การกําหนดความตองการใหสนิคาแตละชนิด กําหนดรายละเอียดของสินคาใหรัดกุม การเดินทางของ
หนังสือขออนุมัติจัดซื้อสินคา การเจรจากับแหลงขายสินคา การคัดเลือกผูขายและการออกใบสั่งซื้อ การ 
ติดตามผลการสั่งซื้อ การตรวจเอกสารใบกํากับสินคา การรับและตรวจนับสินคาที่สั่งซื้อ การรวบรวมและ 
เก็บเอกสารที่ดําเนินการไปแลว 
แบบฝกหัดทายบท 
 ตอนที่ 1 อธิบาย 

1. การจัดซื้อ คืออะไร และมีความสําคัญอยางไร 
2. วิธีปฏิบัติในการจัดซื้อสนิคา ตองทําอยางไรบาง 
3. การจัดซื้อสินคามีหลักการในการพิจารณาอยางไร 
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4. คุณสมบัติของผูจัดซื้อมีอะไรบาง 
5. การคัดเลือกแหลงจัดซื้อมีหลักการอยางไรบาง 
6. วิธีการจัดซื้อที่ตองนํามาพิจารณาใหเหมาะสมไดแกอะไรบาง 
7. การกําหนดปริมาณการจัดซื้อตองทําอยางไร 
8. ขั้นตอนในการจัดซื้อมีอะไรบาง 
9. การใชคอมพิวเตอรในการจัดซื้อมีประโยชนอยางไร 
10. การขอสวนลดจากแหลงขายมีเทคนิคอยางไรบาง 

ตอนที่ 2 อธิบายคําศัพท 
1.  Right Quality  
2.  Sale Distributor 
3.  Right Quantity 
4.  Actions 
5.  Centralize Buying 
6.  Merchandise Specialist 
7.  Merchandise Sources 
8.  Consignment  
9.  Sixth Sense 
10. Leased Departments 

 

เอกสารอางอิง 
 ดํารงศักดิ ์ชัยสนิท และสุนี  เลิศแสวงกจิ .  การขายปลีกและการขายสง, อารลียเพลส, กรุงเทพฯ : 2546. 
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ใบงาน (Job Sheet) 
 

รหัสวิชา  2201-2202 วิชา   การขายปลีกและการขายสง หนวยกิตที ่  1 (1) 
หนวยท่ี   5 ช่ือหนวย   หลักการจัดซื้อสนิคา จํานวนช่ัวโมงรวม   3  ชม. 
ใบความรูท่ี   5.1 ช่ือใบความรู  จัดบอรดเชิงปฏิบัติการขั้นตอน 

                   ในการจัดซื้อสนิคา 
จํานวนช่ัวโมง         2  ชม. 

จุดประสงคการเรียนการสอน รายการสอน 

จุดประสงคท่ัวไป (พุทธิพิสัย) 
1. เพื่อใหนักศึกษาเขาใจขั้นตอนในการจัดซื้อสินคา 
2. เพื่อนําไปใชในงานแตละขั้นตอนการจัดซื้อสินคา 
3. เพื่อใหมีทักษะในการปฏิบัติงาน 
จุดประสงคเชิงพฤติกรรม (ทักษะพิสัย) 
1. ลําดับขั้นตอนในการจัดซื้อสินคา 
2. ตรวจสอบเอกสารในการจัดซื้อ 
3. เขียนแผนภูมิการเดินทางของเอกสารในการจัดซื้อ
สินคา 

4. ใชคอมพิวเตอรเพื่อออกเอกสารการจัดซื้อ 

 การเดินทางของหนังสือขออนุมัติจัดซื้อสินคา
การเจรจากับแหลงขายสินคา การคัดเลือก   ผูขาย 
และการออกใบสั่งซื้อ การติดตามผลการ      สั่งซื้อ 
การตรวจเอกสารใบกํากับสินคา การรับและตรวจ
นับสินคาทีส่ั่งซื้อ การรวบรวมเอกสาร การจัดเก็บ
เอกสาร 

 
เคร่ืองมือและอุปกรณ วัสด ุ

1. บอรดปายนิเทศก ตูจัดแสดงสินคา 
2. ไมบรรทัด คัตเตอร กรรไกร 
3. Max เย็บกระดาษ 
4. เคร่ืองคอมพิวเตอร – พริ้นเตอร 
5. เคร่ืองพิมพดีดภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ 
6. เคร่ืองถายเอกสาร 

1. กระดาษ Poster สีตางๆ, กระดาษ A4 
2. แฟมกระดาษ 
3. กาว, เทปติดกระดาษ, เข็มหมุด 
4. ปากกาสีตาง ๆ  เขียนกระดาษ 
5. เอกสารแบบฟอรม แผนพับ หนังสือพิมพ
ทางดานธุรกิจ Catalog Poster 

6. แผนดิสเก็ต, กระดาษตอเน่ือง 
7. ตัวอยางสินคา 
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ลําดับข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1.  แบงกลุมเพื่อนสนิท 2 กลุม จํานวนเทา ๆ กัน  เลือกผูจัดการกลุมงานประชุมคณะทํางานแบงหนาที่และ
ความรับผดิชอบ จัดบอรด “ขั้นตอนในการจัดซื้อสินคา” 

2.  ศึกษาตามใบความรูที ่5.1 
3.  แตละกลุมเขียนแผนการปฏิบัติงานหรือแผนภูมิการจัดงาน (Flow’s Chart) ที่บงบอกถึงลักษณะหนาที่ของ 
     งาน  ภาระงาน ความรับผดิชอบระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
4.  แสดงขั้นตอนในการจัดซื้อสินคา ขั้นตอนที ่1 ถึงขั้นตอนที ่9 
5.  จัดบอรด “ขั้นตอนในการจดัซื้อสินคา” จัดกิจกรรม “ถาม-ตอบ” ขั้นตอนในการจัดซื้อสินคา จัดเตรียมสื่อ   
     ภาพ  ตัวอยางเอกสาร ผลติภัณฑ อุปกรณ ที่ชวยสนับสนนุในการนําเสนอกลุมละ 50 นาท ี
6.  เลือกตัวแทนกลุมงานจํานวน 4 คน รวมกับครูผูสอนและคณะ ตรวจสอบความถูกตองทางวิชาการ เขียน 
     คําถาม-ถามกลุมท่ี 1, 2 กลุมละ 2 ขอ ออกแบบเครื่องมือประเมินผลและประเมินผล สรปุจุดแข็ง จุดออน  
     แตละกลุมงานเปนผูบริหารเวลา ใชเวลานําเสนอ 10 นาท ี
7.  นักศึกษาทุกคนเขียนรายงานตนเอง (Self-Report) ความยาว 5 บรรทัด หนาที่ความรับผิดชอบ ภารกิจ  
     ปญหา  อุปสรรค วิธีแกไขปญหา ขอเสนอและใชเวลานําเสนอคนละ 3 นาท ี
การประเมินผล 
1.  ประเมินผลจากกระบวนการปฏิบัติงานตามสภาพจริง 
     1.1  การใชเคร่ืองมือ อุปกรณ และการบํารุงรักษา 
     1.2  สังเกตข้ันตอนการปฏิบัติงาน การแบงกลุมการทํางาน การบูรณาการโดยเช่ือมโยงวิชาท่ีเก่ียวของ 
            ภายในกลุมงาน ระหวางกลุมงาน 
2.  การประเมินผล 

2.1  ความถูกตองทางวิชาการ 
2.2  ความคิดสรางสรรค การตรงตอเวลา ความรับผดิชอบ 

3.  จิตพิสัย 
3.1  ตั้งใจทํางานจริงจัง 
3.2  เต็มใจแกปญหา 
3.3  มุงมั่นทํางานใหสําเร็จ 
3.4  ขยันและใหความรวมมือดี 
3.5  กระตือรือรนในการทํางาน 
3.6  รับอาสาผูอ่ืนทํางาน 
3.7  การมีไมตรีจิต (Rapport) 

 

เอกสารอางอิง 
 ดํารงศักดิ ์ชัยสนิท  และสุนี เลิศแสวงกจิ.  การขายปลีกและการขายสง, อารทลียเพลส,  กรุงเทพฯ : 2546. 
 


