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บทนํา 
 

ความสําคัญของการจัดทําโครงการ 
 

 สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาดาํเนินการพัฒนาหลักสูตรประกาศนยีบัตรวิชาชีพ  
พุทธศักราช  2545    และหลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชพีช้ันสูง   พุทธศักราช 2546    ตามเจตนารมยของ 
พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 เพื่อผลิตกําลังคนเปนชางฝมือ และผูชํานาญการที่มีความรู ทักษะ 
ความชํานาญในวิชาชีพ มีคุณธรรม มีวินยั มีเจตคต ิ และบุคลิกภาพที่ด ี ตลอดจนเปนผูมีปญญาเหมาะสม 
สามารถนําความรูและประสบการณไปใชไดตรงตามความตองการของตลาดแรงงาน สอดคลองกับสภาวะ
เศรษฐกิจและสังคมทั้งในระดับชุมชน ระดับทองถ่ิน และระดับชาติ เปดโอกาสใหผูเรียนเลอืกระบบและ
วิธีการเรียนไดอยางเหมาะสมตามศักยภาพ ความสนใจและโอกาสของตน โดยการประสานความรวมมือกัน
ระหวางสถาบนัหนวยงานและองคกรตาง ๆ ทั้งภาครัฐและเอกชนทุกระดับในการพฒันาหลักสูตรและการจดั
การศึกษา 
 การจัดการเรยีนการสอนตามหลักสูตรเนนการปฏิบัติจริงโดยกําหนดใหผูเรียนมีโอกาสไดฝก
ปฏิบัติงานจริงในสถานศึกษา และนํารายวิชาในหมวดวิชาชีพไปจัดการเรียนการสอนรวมกับสถาน
ประกอบการ อยางนอย 1 ภาคเรียน  นอกจากนีย้ังจัดโอกาสใหผูเรียนทุกคนทําโครงการ เกี่ยวกับการประดิษฐ
คิดคนที่ใชเทคโนโลยีของสาขาวิชาที่ตนเรยีนหรือจดัทําชิ้นงานหรือกจิกรรมทางวิชาชีพรวมถึงการจัดการและ
การใหบริการเพื่อใหผูเรียนสามารถนําความรูและประสบการณมาบูรณาการในการทํางาน 
 ปจจุบันการจดัทําโครงการในสถานศึกษาเปนแนวทางที่เอื้อตอการจดัการเรียนการสอนมุงให 
ผูเรียนมีสวนรวม และเนนความสําคัญของการรวมมือกัน (Cooperation) ในหมูผูเรียนซึ่งเปนองคประกอบ
สําคัญดานแรงจูงใจสําหรับผูเรียน และเสริมสรางความสัมพันธระหวางบุคคล (Interpersonal skills) และ
พัฒนาการของแตละบุคคล  (Intrapersonal Skills)  ไปพรอมกัน ยิ่งผูเรียนฝกปฏิบัติมาก ผูเรียนกจ็ะยิง่มองงาน 
ไดตลอดจนจบและไดประโยชนจากงานนัน้  ๆ  จะเกิดแรงจูงใจภายในไมใชมาจากภายนอกทีจ่ะสราง   หรือ 
พัฒนางาน  ผูเรียนเปนผูคิดและตัดสินใจสิง่ที่จะทํา วิธีการทํา โดยปรึกษาอาจารย   และโครงการจะไมคํานึงถึง 
เนื้อหาเฉพาะของโครงการแตตองมีขอกําหนดเรื่องการนําความรู  ทักษะและประสบการณในรายวิชาตาง ๆ 
มาบูรณาการสรางงานและสามารถปฏิบัติงานได 
 หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2545 และหลักสูตรประกาศนยีบัตรวิชาชีพช้ันสูง
พุทธศักราช   2546     จึงกําหนดใหการจดัการเรียนการสอนในสถานศึกษาตองจดัใหผูเรียนจดัทําโครงการใน 
ภาคเรียนที ่6  (ปวช.)  หรือ  ภาคเรียนที ่4  (ปวส.)   ไมนอยกวา  160  ช่ัวโมง  กําหนดใหมีคา 4  หนวยกิต  และ 
ตัดสินผลการเรียนโดยใหระดับผลการเรียน เชนเดยีวกับรายวิชาปกต ิ
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วัตถุประสงค 
 1. เพื่อสงเสริมผูเรียน ใหบูรณาการความรูความสามารถ ทักษะ และประสบการณ สามารถสราง
งาน ประดิษฐคิดคน บริหารจัดการหรือใหบริการและปฏิบัติงานจริงได 
 2. เพื่อสงเสริมการทํางานเปนทมี อยางมีระบบ สามารถตรวจสอบได 
 3. เพื่อสงเสริมใหผูเรียน มีความคิดริเร่ิมสรางสรรค สามารถแกปญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นได 
อันจะเปนการสรางความเชื่อมั่นในการประกอบอาชีพเมื่อสําเร็จการศึกษา 
 

ความหมายของโครงการ 
 การประดิษฐคิดคน การสรางผลงาน การจัดการหรือการบริการทางวิชาชีพซ่ึงผูเรียนเปนผู
ตัดสินใจในสิง่ที่จะทํา   วธีิการทํา   โดยนําเทคโนโลยี    ความรูและประสบการณมาบูรณาการในการ
ปฏิบัติงานดวย 
ตนเอง หรือหมูคณะโดยมีกระบวนการที่เปนระบบชัดเจนและสามารถนําไปใชประโยชนไดในชวีติจริง 
 

ลักษณะการจัดทําโครงการ 
 โครงการที่ผูเรียนจดัทําโดยทัว่ไปจะม ี3 ระยะ คือ เร่ิมตนในชั้นเรยีนเคลื่อนไปสูโลกจริงภายนอก 
และกลับเขาสูช้ันเรียน โดยอาจารยผูสอนจะทําหนาทีใ่หคําปรึกษาในลกัษณะไมช้ีนําหรือจัดการผูเรียน 
พยายามพัฒนาผูเรียนใหสามาถนําโครงการที่ตนคิด/พัฒนาออกไปทาํจริงนอกชั้นเรียนได กิจกรรมจูงใจตาง ๆ 
ที่อาจารยจัดจะชวยเตรียมใหผูเรียนสามารถเตรียมโครงการของตน เพื่อขยายไปนอกชั้นเรยีนไดเต็มรูปแบบ 
(Full-scale projects) ซ่ึงมีการดําเนินงาน  3  ขั้นตอน 
 1. การวางแผนในชั้นเรียน  
  ผูเรียนรวมกับอาจารยผูสอน อภิปราย เนื้อหาและขอบเขตของโครงการที่ผูเรียนพัฒนาขึ้น
และพิจารณาสาระสําคัญที่จําเปนเฉพาะในรายวิชาตาง ๆ ที่จะนํามาบูรณาการในการจัดทําโครงการ อภิปราย
แนวทางตาง ๆ เชน การไปสัมภาษณผูเชี่ยวชาญในงานที่ตนสนใจ การไปเยีย่มชมสถานที่ที่เกี่ยวของ วิธีการ
รวบรวมสาระสําคัญที่จําเปนจากเอกสารตาง ๆ หรือวิธีการทําชิ้นงานทีต่นสนใจและนํามาอภิปรายรวมกัน เพื่อ
วางแผนโครงการใหเหมาะสม 
 2. ดําเนินการตามโครงการจนสําเร็จ 
  ผูเรียนและอาจารยจะออกจากชั้นเรียนไปปฏิบัติงานตามโครงการที่วางแผนไว เชน ทําการ
สัมภาษณ ทําการจดบันทกึ การรวบรวมสื่อส่ิงพิมพ ส่ือโสตทัศนหรือปฏิบัติช้ินงานที่กําหนด อาจเปนงาน
รายบุคคลหรืองานกลุม ซ่ึงขั้นตอนนี้ผูเรียนจะใชทักษะทั้งหมดในเชิงบูรณาการที่เปนธรรมชาติ 
 3. การตรวจสอบและกํากับงาน 
  ขั้นตอนนี ้ จัดใหมีการอภิปรายและใหขอมลูปอนกลับ (Feed back) ทั้งในขณะทําโครงการ
และเมื่อโครงการสิ้นสุดลง   โดยอาจารยจะใหคําแนะนํา    คําวิพากษ   กลุมชวยกันวิเคราะหงาน   และผูรวม 
โครงการทุกคนไดกํากับดแูลตนเอง (Self - monitoring)  
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  ผูเรียนมีความแตกตางกนัไมเพียงความถนดั ความสนใจ แตยังตางกนัที่พื้นความรู ทักษะใน
แตละเรื่อง กจิกรรมโครงการอยางเดียวอาจไมตอบสนองความตองการทั้งหมดของผูเรียนเสมอไป ผูเรียนจึง
ควรจะไดรวมกิจกรรมอื่นดวย   แตที่สําคัญที่สุด  คือ   ตองไดนําความรู   ทักษะและประสบการณในการเรยีน 
วิชาชีพไปปฏบิัตินอกชั้นเรยีนในสถานการณจริง เปนกิจกรรมเชื่อมโยง หรือจูงใจ (Bridging or Motivating 
Activities)   อาจารยผูสอนจงึตองจัดการเรยีนการสอนใหมีการฝกปฏบิัติ    หรือทํางานโดยอาจารยควบคุม  
แลวจัดกิจกรรมเชื่อมโยง หรืออาจารยควบคุมนอยลง และทายที่สุดใหปฏิบัติงานอสิระ โดยใหจดัทําโครงการ
เต็มรูปแบบ ดงักลาว 
 

ประเภทของโครงการในสถานศึกษา 
 การจัดทําโครงการของผูเรียน แบงเปน 3 ประเภทหลัก ไดแก 

1. โครงการสิ่งประดิษฐ 
 2. โครงการจัดทําธุรกิจหรือบริการ 

2. โครงการทดลองและวจิัย 
 

ตัวอยางรายวชิา 31xx - xxxx   โครงการ 
 ลักษณะวิชา 
รหัสและชื่อรายวิชา 31xxx – xxxx โครงการ 
ลักษณะรายวิชา  เปนรายวิชาในหมวดวิชาชพี ที่จัดใหนักศึกษาในหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชพี

ช้ันสูง พุทธศักราช 2546 ทุกประเภทวิชาตองจัดทําโครงการในภาคเรียนที่ 4 
ระดับวิชา   ปวส.2 
เวลาเรียน   ไมนอยกวา  160  ช่ัวโมง/ภาคเรียน  โดยใชเวลาทําโครงการนอกเวลาเรยีน   โดย 
   ผูเรียนตองจัดกลุมขึ้นเขียนโครงการตามความสนใจของกลุม    และนําเสนอเพื่อ 
   ขออนุมัติ จัดทาํรายงานผลความกาวหนาของการทําโครงการ การประเมินผลดวย 
   ตนเอง    และนําเสนอคณะกรรมการโครงการเพื่อประเมินผลโครงการภายใน 
   ระยะเวลาที่กําหนด 
หนวยกิต   4  หนวยกิต 
จุดประสงครายวิชา 1. เพื่อใหเกิดความตระหนกัและมีความคิดริเร่ิมการพัฒนางานในสาขาวิชาชีพ 
   2. เพื่อใหสามารถปฏิบัติการวางแผนทํารายงาน แกไขปญหาที่เกิดจากการทํางาน 
   3. เพื่อใหมกีิจนสัิยในการทํางานดวยความประณีต รอบคอบและปลอดภยั

ตระหนกัถึงคุณภาพ และมจีริยธรรมในงานอาชีพ 
มาตรฐานรายวิชา 1. วางแผนและนาํเสนอโครงการ 
   2. ออกแบบและสรางเครื่องมือหรืออุปกรณในงานอาชีพที่เกี่ยวของ 
   3. รายงานผลการปฏิบัติงานและนําเสนอผลงาน 
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ขอกําหนดของโครงการ 
 การจัดทําโครงการแตละประเภทของผูเรียนควรทํารายการดังนี้ 
 

 1.  โครงการสิง่ประดิษฐ /ผลผลิต 
  1.1 โครงการจะตองเกิดจากความถนัดและความสนใจของแตละบุคคลหรือกลุม โดยผาน
กระบวนการตดัสินใจและเหน็ชอบของอาจารยที่ปรึกษากลุม 
  1.2 ลักษณะของโครงการจะตองเปนการทําสิ่งประดิษฐทีเ่กดิจากการบูรณาการ ความรูประสบการณ 
และทักษะที่เกดิจากการปฏิบตัิงานในสาขางาน/สาขาวิชา 
  1.3 ลักษณะของผลงานจะตองเกิดจากออกแบบขึ้นใหม โดยคํานึงถึงรูปแบบ ความเหมาะสม ความ
สวยงาม และประโยชนในการใชงานไดจริง 
  1.4 ลักษณะของโครงการจะตองเปนงานที่สรางสรรคและพัฒนาความรูใหเกิดประโยชนในการนําไป
ประกอบอาชพีในสาขางาน/สาขาวิชา 
  1.5 โครงการสามารถทําเปนกลุม  กลุมละ 2 – 4 คน หรือตามความเหมาะสม 

1.6  โครงการตองผานความเห็นชอบของอาจารยที่ปรึกษาโครงการ     อาจารยผูสอนในรายวิชาและ 
กรรมการประเมินโครงการ 
 

 2. โครงการจัดทําธุรกิจหรือบริการ 
  2.1 โครงการจะตองเกิดจากความถนัดและความสนใจของแตละบุคคลหรือกลุม โดยผาน
กระบวนการตดัสินใจและเหน็ชอบของอาจารยที่ปรึกษากลุม 
  2.2 ลักษณะของโครงการจะตองเปนการจัดทาํกิจการในเชิงธุรกิจหรือบริการโดยใชความรู ทักษะ 
ประสบการณในงานอาชีพ โดยนํามาบูรณาการเปนรูปธุรกิจหรือบริการ ที่ทําใหเกดิรายไดขึน้จรงิ 
  2.3 ลักษณะของโครงการจะตองมีการนําเสนอขอมูล ลักษณะหรือประเภทของกิจการ รูปแบบการ
ดําเนินการทางธุรกิจหรือบริการชุมชน 
  2.4 การนําเสนอขออนุมัติจัดทําโครงการจัดทําธุรกิจหรือบริการ จะตองจัดทําแผนทางธุรกิจเงินลงทนุ 
จุดคุมทุน และกําไรที่คาดวาจะได โดยมีขอมูลที่นาเชื่อถือ 
  2.5 ลักษณะของโครงการจะตองเปนงานที่สรางสรรคและพัฒนาความรูใหเกิดประโยชนในการนําไป
ประกอบอาชพีในสาขางาน 
  2.6 โครงการสามารถทําไดเปนรายบุคคลหรือเปนกลุม กลุมละ  2 – 4  คน หรือตามความเหมาะสม 

2.7 โครงการตองผานความเหน็ชอบของอาจารยที่ปรึกษาโครงการ   อาจารยผูสอนในรายวิชาและ 
กรรมการประเมินโครงการ 
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 3.   โครงการทดลองและวิจัย 
  3.1 โครงการจะตองเกิดจากความถนัดและความสนใจของแตละบุคคลหรือกลุม โดยผาน
กระบวนการตดัสินใจและเหน็ชอบของอาจารยที่ปรึกษากลุม 
  3.2 ลักษณะของโครงการจะตองเกิดจากการสรางสมมุติฐานและการคาดหมายผลที่จะเกดิขึ้น ตาม
หลักวิชา ทกัษะ และประสบการณในสาขางานที่นาเปนไปได 
  3.3 ลักษณะของโครงการจะตองมีแผนการทดลองและวิจยั ประกอบดวย สมมุติฐาน ขั้นตอนการ
ทดลองและวจิยั ระยะเวลาที่ใช งบประมาณ และผลที่คาดวาจะไดจาการทดลองและวจิัย 
  3.4 โครงการจะตองเปนงานที่สรางสรรคและพัฒนาความรูใหเกิดประโยชนในการนําไปใชใน
ชีวิตประจําวันหรือการประกอบอาชีพ 
  4.5 โครงการสามารถทําไดเปนรายบุคคลหรือเปนกลุม กลุมละ 2 – 4 คน หรือตามความเหมาะสม 
  4.6 โครงการตองผานความเหน็ชอบของอาจารยที่ปรึกษาโครงการ  อาจารยผูสอนในรายวิชาและ 
กรรมการประเมินโครงการ 
 

ประโยชน 
1. สงเสริมใหผูเรียนนําความรู ทักษะ ไปบูรณาการ สรางงานและปฏิบัตจิริงได 
2. สามารถวางแผนการทํางานอยางเปนระบบ และสามารถตรวจสอบได 
3. ฝกกระบวนการทํางานดวยตนเองหรือรวมกันทํางานเปนกลุม 
4. สรางความคิดริเร่ิม สรางสรรค 
5. พัฒนาผูเรียนใหสามารถแกปญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นโดยไมคาดคิดจากการทํางาน  ตลอดจนสามารถ 
 คิดปองกันปญหาที่อาจเกดิขึน้ไวลวงหนา 
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บทท่ี 2 
การจัดทําโครงการ 

 

ขั้นตอนการจัดทําโครงการ 
 

 เมื่อผูเรียนจัดทําโครงรางโครงการชัดเจนแลว นําเสนออาจารยผูรับผิดชอบ เพื่อขออนุมัติ 
โครงการ และดําเนินงานตามโครงการตอไป ตามขั้นตอน  ดังตอไปนี ้
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

ภาพประกอบ 1 ขั้นตอนการจัดทําโครงการของผูเรียน 
 

       ผูเรียน        อาจารยผูรับผิดชอบ 

1.  วางแผน 

•   กําหนดโครงการ 
•   เขียนโครงราง 

3.  ดําเนินงานตามโครงการ 
•   ปฏิบัติงานตามโครงการ 
•   ประเมินการปฏิบัติงาน 

2.  ขออนุมัติ 

4.  จัดทํารายงาน 
•   วิเคราะหและสรุปผลการ
ประเมิน 

• เขียนรายงาน

ใหคําปรึกษาแนะนํา 

พิจารณาอนุมตัิโครงการ 

กํากับ ติดตามการปฏิบัติงาน 
ใหความชวยเหลือ (ถามี) 

ประเมินผลการจัดทําโครงการ 
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 กระบวนการจดัทําโครงการแตละขั้นตอนมีดังนี ้
 

  1.   การวางแผน 
        ผูเรียนวางแผนการจัดทําโครงการ โดยอาจารยใหคําแนะนําปรึกษาตั้งแต เร่ิมกําหนดโครงการ 
ที่เหมาะสมและสามารถปฏิบัติได ตลอดจนเขียนโครงรางใหชัดเจนเปนรูปธรรม  ดังนี้ 
 

    1.1   การกําหนดหรือเลือกโครงการที่จะทาํ 
 

    ผูเรียนสํารวจความสนใจ ความพรอมของตนเองดานตางๆ ตลอดจนความเปนไปไดใช
ประกอบการพิจารณาตัดสนิใจเลือกหัวขอที่ตองการจัดทําโครงการ      ควรกําหนดโครงการไวมากกวา     1  
โครงการ   แลวทําการศึกษารวบรวมขอมลูเกี่ยวกับตนเอง   ดานความถนัด   ความรูทักษะ  ประสบการณ   ทุน  
แรงงาน   สถานที่ดําเนนิการ    การจัดการ   ระยะเวลาการปฏิบัติงาน     และเลือกโครงการที่เหมาะสมที่สุด  
การวิเคราะหโครงการเพื่อตัดสินใจเลือกโครงการ อาจใชตารางวิเคราะหดังตวัอยาง 
 

ตัวอยางตารางการวิเคราะหขอมูลเพื่อตัดสินใจเลือกโครงการ 
ชื่อโครงการ รายการวิเคราะหขอมูล 

(โครงการที่ 1) (โครงการที่ 2) (โครงการที่ 3) 
 

 
1.    ขอมูลเก่ียวกับผูทําโครงการ 

1)  ความถนัดและความสนใจ 
2)  ความรูและประสบการณ 
3)  ความพรอมดานเงินทนุ 
4)  ความพรอมในการจดัเตรียมวัสดุอุปกรณ 
5)  ความพรอมดานเวลา/แรงงาน 
 

 

2.    ขอมูลเก่ียวกับสังคมและสภาพแวดลอม 
1)  เปนประโยชนตอตนเอง ครอบครัวและสังคม 
2)  สามารถจัดหาวัสดุ อุปกรณไดภายในทองถ่ิน 
3)  มีแหลงความรู ขอมูลตาง ๆ ภายในทองถ่ิน 
4)  มีสถานที่ปฏิบัติงานที่เหมาะสม 
5) สามารถหาบุคลากรที่มีความรูใหคําปรึกษา 
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ชื่อโครงการ รายการวิเคราะหขอมูล 
(โครงการที่ 1) (โครงการที่ 2) (โครงการที่ 3) 

 
3.    ขอมูลเก่ียวกับขอบขายความรูและความสามารถพืน้ฐาน 
       ท่ีจําเปนของผูเรียน 
       1)  มีความรูเกี่ยวกับการปฏิบัติงานโครงการ 
       2)  มีความรูทางวิชาชีพที่เกี่ยวของกับการปฏิบัติงาน โครงการ 
       3)  สามารถวางแผนขั้นตอนการปฏิบัติที่สามารถปฏิบัติได 
       4) สามารถนําความรู ทักษะทีไ่ดรับจากการปฏิบัตโิครงการ 
สามารถนําไปเปนขอมูลสําหรับการปฏิบัติงานอื่น     หรือ 
เปนแนวทางการปฏิบัติงานโครงการอื่นตอไป 

   

รวม    
 

คําชี้แจง ใหผูเรียนพิจารณาขอมูลตาง ๆ และใหคะแนนเพื่อตดัสินใจเลือกโครงการดังนี้ 
  1. การใหคะแนน กําหนด 4 ระดับ ไดแก  
   4 =    มีความพรอม /เหมาะสมมากที่สุด 3    =     มีความพรอม /เหมาะสมมาก 
   2 =    มีความพรอม /เหมาะสมปานกลาง 1    =     มีความพรอม /เหมาะสมนอย 
  2. เมื่อใหคะแนนแตละโครงการครบทุกขอแลวใหรวมคะแนนทั้งหมดทุกรายการแตละโครงการ 
โครงการใดไดคะแนนมากที่สุด ผูเรียนควรเลือกทําโครงการนั้น 
 

ตัวอยางโครงการ 
ลําดับท่ี    ชื่อโครงการ ประเภทของโครงการ 
 1 โครงการหารายไดระหวางเรยีน (บริการ) 
 2 โครงการสงเสริมการประกอบการอาชีพอิสระ (บริการและผลิต) 
 3 โครงการจัดทําคุกกี้สมุนไพรเพื่อการจําหนาย (บริการและผลิต) 
 4 โครงการจัดทําเทียนหอมแฟนซีเพื่อจําหนาย (บริการและผลิต) 
 5 โครงการจัดทําของชํารวยจากผาเช็ดหนาเพื่อการจําหนาย (บริการและผลิต) 
 6 โครงการรับบริการใหเชาชุดวิวาห ราตรี (บริการและผลิต) 
 7 โครงการบริการจัดดอกไมงานพิธีตาง ๆ  (บริการและผลิต) 
 8 โครงการบริการซักรีดเสื้อผา (บริการ) 
 9 โครงการบริการตกแตงผม (บริการ) 
 10 โครงการบริการงานบาน (บริการ) 
 11 โครงการเพาะพันธุไมเพื่อจดัจําหนาย (ผลิตและบริการ) 
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 12 โครงการบริการลางอัดฉีดรถยนตและมอเตอรไซด (บริการ) 
 13 โครงการบริการตกแตงดดัแปลงเสื้อผาเครื่องแตงกาย (บริการ) 
 14 โครงงานวิทยาศาสตรสูธุรกิจ SMEs (บริการและผลิต)  
 15 โครงการวิจัยเพื่อพัฒนาพนัธุพืชเพื่อจัดจําหนาย (จําหนายได) 
  

   1.2   การเขียนโครงรางโครงการ 
 

    เมื่อผูเรียนตัดสินใจเลือกโครงการแลว ควรจัดทําเอกสารโครงรางของโครงการพรอมกําหนด
แผนการดําเนนิงาน  เพื่อนําเสนออาจารยประจําวิชา  (อาจารยที่ปรึกษาโครงการ)   การเขียนโครงรางโครงการ  
มีองคประกอบและแนวทางดังนี ้
 

   องคประกอบของโครงการ 
 

 การเขียนโครงรางของโครงการ มีองคประกอบและแนวทางดังนี ้
  1) ชื่อโครงการ 
  การกําหนดชื่อ ควรสื่อใหทราบวาตองการทําอะไร มีแนวทางปฏิบัติอยางไร  และเขียนสั้น ๆ ใช 
ภาษากระทัดรัดชัดเจน เชน โครงการจัดทําคุกกี้สมุนไพรเพื่อการจําหนาย โครงการบริการจัดดอกไมงานพิธี
ตาง ๆ  ฯลฯ 
  2)   หลักการและเหตุผล/ความเปนมาและความสําคัญของปญหา 
  โดยทั่วไปสวนนี้เปนการชี้แจงใหเห็นความเปนมาและความสําคัญของปญหาหรือหลักการและ
เหตุผลในการจัดทําโครงการ ซ่ึงอาจจะเปนผลมาจากเกิดสภาพปญหาบางประการ จากสภาพแวดลอมภายใน
และภายนอกชัน้เรียน สถานศึกษา หรือหนวยงาน หรือเปนความตองการพัฒนาผูเรียน สถานศึกษา ทองถ่ิน 
ประเทศ ซ่ึงอาจมาจากนโยบายตาง ๆ เชน แผนพัฒนาการศึกษาแหงชาติ นโยบายรัฐบาล กระทรวง สํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา สถาบัน ตลอดจนสถานศึกษาเอง หรืออ่ืน ๆ 
  โครงการที่จัดทําขึ้นเพื่อแกปญหาบางประการในการปฏิบัติงานของหนวยงาน นิยมระบคุวาม
เปนมาและความสําคัญของปญหาที่ทําใหตองมีการจัดทาํโครงการ การระบุหลักการและเหตุผลมักใชกับ
โครงการที่จัดทําขึ้นตามหลักการหรือทฤษฏีเพื่อพัฒนาการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบ 
  การเขียนความเปนมาและความสําคัญของปญหา เปนการบรรยายสภาพปญหาทีเ่กิดขึ้นรุนแรง
เพียงใด สาเหตุของปญหา จําเปนตองแกไขเพียงใด และแนวทางหรอืวิธีแกไขที่ผูจัดทําโครงการศึกษาความ
เปนไปได สภาพที่ตองการใหเกิดขึน้ สําหรับหลักการและเหตุผล จะบรรยายใหเหน็ความจําเปนในการจดัทํา
โครงการวามีนโยบายหรือหลักการใดที่ผูจัดทําโครงการเห็นความจําเปนวาตองนํามาใชในการพัฒนาการ
ปฏิบัติงานใหบรรลุเปาหมายหรือวัตถุประสงคของโครงการ หรือบรรยายใหเห็นวาเหตุผลใดจึงตองจัดทํา
โครงการนี้ขึ้นมา 
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  สําหรับการจัดทําโครงการของผูเรียนในสถานศึกษา มีจุดมุงหมายใหผูเรียนไดนําความรูและ
ทักษะจากการเรียนในชั้นเรยีน มาประยกุตใชในการปฏิบัติงานจริง ในปจจุบัน ความเปนมาและความสําคัญ
ของปญหา หรือหลักการและเหตุผล ก็ควรปรับใหเปนไปตามที่ผูเรียนปฏิบัติจริง 
  3)   วัตถุประสงค 
   เปนการระบใุหทราบวา การจัดทําโครงการแตละโครงการเพื่ออะไร ซ่ึงโดยทั่วไปการจัดทํา
โครงการจะมสีาเหตุ  2  ประการ 
   (1)  แกปญหาการปฏิบัติงาน เชน งานทีผู่เรียนไดรับมอบหมายในชัน้เรียน การปฏิบัติงาน
ของ อาจารย บุคลากรในสถานศึกษา หรือหนวยงาน 
   (2)   พัฒนางานในหนาที่รับผิดชอบ เชน ผูเรียนจัดทําโครงการเพื่อนาํความรู ทักษะที่ไดรับ
ในชั้นเรยีน สถานศึกษา ไปพัฒนางานอาชีพในชวีิตจรงิ หรืออาจารยจัดทําโครงการเพื่อพัฒนาผูเรียนในดาน
ตาง ๆ 
  4) เปาหมาย 
   ควรระบุใหชัดเจนวาผลงานที่ไดคืออะไร กําหนดปริมาณและคุณภาพใหชัดเจนพรอม
ระยะเวลาและงบประมาณทีก่ําหนด เพื่อประสิทธิภาพของโครงการ รายละเอียด ดังนี้ 
    (1)   ปริมาณ 
           ระบุประเภท/ชนิดของผลผลิต หรือผลงาน (Output/Outcome) พรอมจํานวนหรอืปริมาณ
ที่วัดได  เชน  ผลิตเทียนหอมแฟนซีได  5  แบบ ๆ ละ  100  ช้ิน  รวม  500  ช้ิน 
    (2)   คุณภาพ 
                 ระบุคุณภาพของผลผลิต/ผลงานที่คาดหวัง อาจระบุเปนมาตรฐาน/เกณฑทีชั่ดเจน  เชน 
เทียนหอมที่ผลิตมีคุณภาพ  ลูกคาพอใจ  สามารถจําหนายไดไมนอยกวารอยละ  80  ของที่ผลิตได 
    (3)   ระยะเวลา 
               ระบุใหเหมาะสมกบัผลผลิตหรือผลงานที่ตองการ ควรจัดทําในชวงเวลาทีเ่หมาะสมและ
ใชระยะเวลาพอเหมาะ ตามสภาพแวดลอมของการดําเนนิงาน 
    (4)  งบประมาณ 
          ระบุใหชัดวาใชงบประมาณหรือไม จํานวนเทาใด ถาไมใชงบประมาณของหนวยงาน ใช
งบประมาณของหนวยงานอืน่หรือไม หรือไดรับความเอือ้เฟอหรือชวยเหลือจากใคร หนวยงานใด 
   5)   วิธีดําเนินงาน 
    ระบุรายละเอยีดกิจกรรมทั้งหมดพรอมทั้งขั้นตอนในการปฏิบัติงาน ตั้งแตเร่ิมตนจนสิ้นสุด
โครงการ  โดยเขียนแผนปฏิบัติงานประกอบ  โดยทั่วไปนิยมเขยีนในรูป  Gantt chart   ซ่ึงแผนปฏิบัติงานจะม ี
องคประกอบ   คือ 
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   (1)  กิจกรรม 
    ระบุหัวขอ เกีย่วกับการเตรียมงานกอนเริ่มโครงการ การดําเนินงานตามโครงการ การกํากับ 
ติดตาม   ตลอดจนการประเมินผลโครงการ 
   (2) ระยะเวลา 
    ระบุระยะเวลาดําเนินการตามแตละหวัขอ/ขั้นตอนของกจิกรรม 
   6)   ระยะเวลาและสถานที่ดําเนินงาน 

(1) ระยะเวลา 
            กําหนดวนัที่ดําเนนิการใหชัดเจน ตั้งแตวันที่เร่ิมตนโครงการจนถึงวันที่ส้ินสุดโครงการ 
    (2)   สถานที่ 
           ระบุสถานที่จะจัดดําเนนิการหรือปฏิบัติงาน 
   7) คาใชจาย/งบประมาณ 
    ประมาณการคาใชจายในการดําเนินงานแตละสวนโดยประหยดั ทั้งนี้ตองคํานึงถึง
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลของงานเปนหลัก 
    กรณีไมมีคาใชจายของหนวยงาน/หรือมีนอยแตตองใชงบประมาณของหนวยงานอืน่
ประกอบตองระบุใหชัดเจน 
   8) ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
    ระบุผลที่จะเกดิขึ้นเมื่อการดาํเนินงานตามโครงการสิ้นสุดลงตามวัตถุประสงคหรือประโยชน
ที่ไดรับจากโครงการโดยตรง รวมถึงผลกระทบจากโครงการ เชน  ความพึงพอใจของผูใชผลผลิตที่ผลิตขึ้น 
   9) การติดตามและประเมินผล 
    กําหนดวิธีการดูแล ติดตามการดําเนินงานตามโครงการแตละขั้นตอน เพื่อควบคุมใหการ
ปฏิบัติงานเปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการ อาจทําการประเมนิตอเนื่อง เพือ่เปนขอมูลในการปรับปรุง
การปฏิบัติงาน กรณีมีปญหาอุปสรรค กอนสิ้นสุดโครงการ ตลอดจนประเมินผลโครงการเมื่อส้ินสุดระยะเวลา
ดําเนินการตามโครงการ เพื่อใหทราบวา ผลผลิต/ผลงาน เปนไปตามเปาหมายที่กําหนดหรือไม 
    นอกจากนี้ยังอาจติดตามประเมินดูผลกระทบที่เกิดจากโครงการหรือผลพลอยไดที่เปน
ประโยชนเมื่อมีการนําผลผลิต/ผลงานจากโครงการไปปฏิบัติตอ  
  10) ปญหา/อุปสรรคที่คาดวาอาจเกิดขึ้น 
    ระบุปญหาอุปสรรคที่ผูจัดทําโครงการคาดวาอาจเกิดขึ้น และจะทําใหโครงการไมบรรลุผล
ตามเปาหมาย เพื่อใหผูรับผิดชอบพยายามหาทางปองกันหรือแกไขใหเกิดขึ้นยาก  หรือเกิดนอยที่สุด 
  11)   ผูรับผิดชอบโครงการ 
       ระบุช่ือบุคคล  หรือกลุมบุคคลที่ทํางานรวมกนั 
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  12)  ท่ีปรึกษาโครงการ 
      ระบุช่ือที่ปรึกษาในการทําโครงการ เชน การจัดทําโครงการของผูเรียน ที่ปรึกษาอาจเปนผูสอน 
ผูทรงคุณวุฒ/ิผูประกอบอาชีพภายนอก หรือโครงการของครู อาจารย กเ็ชนเดยีวกนั ผูรับผิดชอบโครงการตอง
ติดตอประสานงานเพื่อใหบคุคลดังกลาวใหความรวมมอื  
 

   2.   การขออนมัุติโครงการ 
อาจารยผูสอน  อาจารยที่ปรึกษา  และคณะกรรมการประเมินผลโครงการ รวมกนัพิจารณา

อนุมัติโครงการ  โดยพิจารณาเกณฑการประเมิน  ดังนี ้
 

  โครงรางโครงการ 
1.  องคประกอบ 

   •  ช่ือโครงการ 
   •  หลักการและเหตุผล 
   •  วัตถุประสงค 
   •  เปาหมาย 
   •  การดําเนนิงานและแผนปฏิบัติการ 
   •  ระยะเวลา – สถานที่ 
   •  งบประมาณ 
   •  ผลที่คาดวาจะไดรับ 

2.   ตรงตามสาขาที่เรียน 
 3.   ความคิดสรางสรรค 

4.   ความนาสนใจ 
5. ความเปนไปได 

 

   3.   การดําเนินงานตามโครงการ   แบงเปน  2  ขั้นตอน  คือ 
   3.1   การปฏิบัติงานตามโครงการ 
           เมื่อโครงการไดรับการอนุมัติใหดําเนนิการไดแลว      ผูเรียนควรทบทวนลําดับขั้นตอน 
การปฏิบัติงานใหเขาใจกอนเริ่มปฏิบัติงานตามแผน  โดยใชทักษะ กระบวนการทํางานจนสําเร็จดวยความขยนั
อดทน ประหยดั จนงานสําเรจ็ตามวัตถุประสงค 
          การลงมือปฏิบัติงานตามแผน   ผูเรียนตองบันทึกผลการปฏิบัติงานเปนระยะ   ๆ    เพื่อ 
รายงานความกาวหนาของโครงการตอผูสอน    ตามขอตกลงรวมกันระหวางผูเรียนกบัผูสอน   โดยผูสอนลง 
ลายมือช่ือ ขอคิดเห็นไวเปนหลักฐานในแบบบันทึกดวย  ดังตัวอยางตอไปนี ้
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ตัวอยางแบบบนัทึกผลการปฏิบัตงิานโครงการ………………………… 
ลําดับ 
ท่ี 

 
กิจกรรม 

 
ผลการปฏบิัตงิาน ปญหา อุปสรรค และ

การแกไข 

อาจารยผูสอน
รับทราบ  
ว/ด/ป 

ขอคิดเห็น 
ของ 

อาจารยผูสอน 
1. เขียนโครงการ     
2. เขียนแบบปฏบิัติงาน     
3. ศึกษาขอมูลตาง ๆ ที่จําเปน     
4.      
5.      
6.      
7.      
8.      
9.      
10.      

 

 

3.2  การประเมินผูปฏิบัติงาน 
          เมื่อผูเรียนดําเนนิการปฏิบัติงานตามโครงการตามขั้นตอนที่กําหนด       ขั้นตอนสําคัญ 
ประการหนึ่ง  คือ  การวางแผนเก็บขอมูล   เพื่อประเมินโครงการแตละประเภท ซ่ึงผูเรียนจะตองดําเนินการ
ประเมินแตละสวนใหชัดเจน 
  

  4.    การจัดทํารายงาน 
การจัดทํารายงานเปนขั้นตอนที่ผูเรียนตองตระหนกั   และใหความสําคัญอยางยิ่ง เพราะเปน 

ขั้นตอนที่จะสือ่สารใหอาจารย และผูเกีย่วของทราบผลการจัดทําโครงการของผูเรียนไดชัดเจน  ตลอดจนเปน
ประโยชนตอผูสนใจที่สามารถนําผลของโครงการไปใชประโยชน  หรือพัฒนาตอไป  โดยทั่วไป จะ
ประกอบดวย  2  สวน  คือ 

(1) การวิเคราะหและสรุปผลการประเมิน 
เมื่อผูเรียนประเมินผลจากการรวมทําโครงการตามแผนงานปฏิบัติงานแลว  จะตองทาํ 

การวิเคราะห    และสรุปผลใหชัดเจนวา    การปฏิบัติงานโครงการเปนอยางไร    มีปญหาอุปสรรคอยางไร   
ตลอดจนมีขอเสนอแนะในการทําโครงการตอ  หรือไมอยางไร 

(2) การเขียนรายงาน 
หลังจากการปฏิบัติงานตามแผนที่วางไวจนสําเร็จ หรือไดผลงานแลว  ลําดับสุดทายตอง 

เขียนรายงานการทําโครงการ     เพื่อนําเสนอตออาจารยทีป่รึกษาหรืออาจารยผูควบคุมเพื่อทราบ     เอกสาร 
รายงาน  ประกอบดวย  3  สวน  ดังนี ้
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         1.   สวนนาํ 
        2.   สวนเนื้อหา  
        3.   ภาคผนวก 

1.   สวนนํา      ประกอบดวย  ปก  คํานํา  สารบัญ 
2.   สวนเนื้อหา   ประกอบดวย 

2.1  หลักการและเหตุผล  วัตถุประสงค  เปาหมาย  ประโยชน  เปนตน 
2.2  วิธีดําเนนิงาน  แบงเปน  4  ตอน   ดังนี ้
ตอนที่ 1   การเตรียมการกอนเริ่มโครงการ  ซ่ึงรายงานเกีย่วกับ 

•    การศึกษาคนควา  บันทกึหลักฐานการศึกษาคนควาจากการอาน  การสัมภาษณ  
      หรือการดงูาน     เปนตน 
•   การเตรียมวัสดุ อุปกรณ  ไดมีการเตรียมการจัดซื้อ  จดัหาหรือขอยมืมาใชอยางไร 
•   บุคลากร  มีความถนัดในแตละดานของการปฏิบัติงานโครงการอยางไรบาง   
      เพียงพอหรือไมตอการทํางาน 

ตอนที่ 2   การดําเนินงาน เขยีนขั้นตอนการทําโครงการแตละขั้นตอนวาไดดําเนินการอยางไร  
   มีการตรวจสอบความถูกตองหรือไม  อยางไร 
ตอนที่ 3   คาใชจาย ระบุคาใชจายจริงในแตละกิจกรรมวาใชไปเปนจํานวนเทาไร เปนคาอะไร 

   บาง 
  ตอนที่ 4   สรุปผลการดําเนนิงานวา   ไดช้ินงาน    ผลงาน     เปนไปตามวัตถุประสงคหรือไม     
                   เขียนลักษณะการบรรยายผลงานชิ้นงานที่ทําได        พรอมแสดงความคิดเห็นตอ 
      ผลงาน   ช้ินงาน  ขอเสนอแนะสําหรับผูที่จะทําโครงการลักษณะเชนเดียวกันนี้ ใน 
      โอกาสตอไป 

            3.   บรรณานุกรม  เอกสารที่ใชในการคนควาประกอบการทําโครงการทุกขั้นตอน 
           4.   ภาคผนวก   นําเอกสารโครงการ  แบบฟอรม  คําชี้แจงรายละเอียด  และอืน่ ๆ  มาใสไวตามความ
                 จําเปน      
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  บทท่ี  3 
การประเมินผลโครงการ 

 

  อาจารยผูรับผิดชอบในการประเมินผลโครงการของผูเรียน     ควรพจิารณาประเมินใหครบ 
ทั้ง  3  ระยะของโครงการ  ไดแก  โครงรางซึ่งเปนขั้นตอนการวางแผนโครงการ การดําเนินงานตามโครงการ  
และผลของโครงการ/รายงาน โดยกําหนดสัดสวนการใหคะแนนที่เหมาะสมตามธรรมชาติของโครงการแตละ
ประเภท ซ่ึงโดยทั่วไปเกณฑการประเมิน  มีดังนี้  :- 
 

สวนท่ี 1  โครงรางโครงการ 
1.  องคประกอบ 

   •  ช่ือโครงการ 
   •  หลักการและเหตุผล 
   •  วัตถุประสงค 
   •  เปาหมาย 
   •  การดําเนนิงานและแผนปฏิบัติการ 
   •  ระยะเวลา – สถานที่ 
   •  งบประมาณ 
   •  ผลที่คาดวาจะไดรับ 

2.   ความตรงตามสาขาที่เรียน 
3.  ความคิดสรางสรรค 
4.  ความนาสนใจ 

  5.  ความเปนไปได 
 

สวนท่ี 2  การดําเนินงานตามโครงการ 
1.  การปฏิบัติงานตามขั้นตอนในแผนปฏิบัติการ 

   •  ปฏิบัติงานครบทุกขั้นตอน 
   •  ตรงตามเวลาทุกขั้นตอน 

2.  การรวมมือกันในการปฏิบัติงานเปนกลุม 
•  แบงงานใหสมาชิกเหมาะสม 
•  ความรับผิดชอบของสมาชิกกลุม 
•  มีการปรึกษาหารือในกลุมสม่ําเสมอ 

3.  การบันทึกความกาวหนาและเก็บขอมูลการทํางานเปนระบบ 
4.  การรายงานผลอาจารยเปนระยะ ๆ 

  5.  ผลงานสําเร็จ 
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สวนท่ี 3 ผลของโครงการและการรายงาน 

1.  ผลของโครงการ 
   •  ตรงตามวัตถุประสงค 
   •  ตรงตามเปาหมาย  (คณุภาพและปริมาณ) 
   •  งบประมาณที่ใช 
   •  งานเสร็จทนัเวลา 
  2.  การเขียนรายงาน 

   •  องคประกอบการรายงานครบถวน 
   •  รายงานชัดเจน 
 

  การพิจารณาเกณฑการใหคะแนน  ควรกําหนดน้ําหนกัความสําคัญ  3  สวนที่กลาวมาแลว    
เชน 
  สวนท่ี 1   โครงการ  กําหนดน้ําหนกัความสําคัญ        10% 
  สวนท่ี  2   การดําเนินงาน/กระบวนการทํางาน และผลงาน    70%  
  สวนท่ี  3   สรุปผลโครงการและรายงาน     20% 
 

   
    


