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ชื่อหนวยสมรรถนะ
1034 จัดหาวัตถุดิบ

กลุมเปาหมาย  (Target  group) :
พนักงานทําการตลาดเครื่องนุงหม
ผูสมัครเขารับคุณวุฒิวิชาชีพไทย VQ/TVQ4  งานทําการตลาดเครื่องนุงหม

คําสรุป (Overview) :
เพ่ือใหมีสมรรถนะในหนวยนี้ ผูปฏิบัติตองมีความสามารถในการจัดหาวัตถุดิบ 
โดยแยกประเภทวัตถุดิบ และตรวจสอบสินคาคงคลัง ตรวจสอบราคาวัตถุดิบ
และขออนุมัติการสั่งซ้ือและตรวจรับวัตถุดิบ

เน้ือหา  (Content) :

หนวยยอย(Element) 1 : แยกประเภทวัตถุดิบและตรวจสอบสินคาคงคลัง
หนวยยอย(Element) 2 : ตรวจสอบราคาและติดตอ Supplier  และขออนุมัติการสั่งซ้ือ
หนวยยอย(Element) 3 : ตรวจรับวัตถุดิบ

ขออางอิงสําหรับคุณวุฒิวิชาชีพไทย TVQs :
หนวยนี้เปนหนวยบังคับของคุณวุฒิ VQ/TVQ4 งานทําการตลาดเครื่องนุงหม

ขอสรุปหนวย(Unit Summary)
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หนาที่หลัก (Key Function)
103 ทําการตลาดเครื่องนุงหม (MER.)

หนวยสมรรถนะ (Unit)
1034 จัดหาวัตถุดิบ

หนวยยอย(Element)
10341 แยกประเภทวัตถุดิบและตรวจสอบสินคาคงคลัง
เกณฑการปฏิบัติงาน (Performance Criteria, PC)

ก) ติดตอฝายจัดซ้ือและฝายโกดังวัตถุดิบ
ข) ตรวจสอบปริมาณวัตถุดิบคงเหลือท่ีสามารถนํามาใชซํ้าได
ค) สรุปปริมาณวัตถุดิบท่ีตองการใชตอใบสั่งผลิต
ง)

ขอบเขต (Range Statement)
จัดหาผูขาย  (Supplier)  ท้ังในและตางประเทศ

หลักฐานการปฏิบัติงานที่ตองการ (The Performance Evidence Requirements):
PE 1 ลป. 1 Bill of materials
PE 2 ลป. 2 ใบเสนอขาย/เสนอราคา
PE 3 ลป. 3

หลักฐานความรูท่ีตองการ  (The Knowledge Evidence Requirements):
หรือความรูท่ีตองการ (Underpinnig Knowledge ; UPK)

KE 1 ลร. 1 เสนใย ผา และวัสดุประกอบการผลิต
KE 2 ลร. 2

KE 3 ลร. 3

KE 4 ลร. 4

KE 5 ลร. 5

แนวทางการประเมินสําหรับผูประเมินหนวยยอย (Guidance to Assesors of this Element)
1 ทดสอบความรูเร่ืองเสนใย ผา และวัสดุประกอบการผลิต
2 ตรวจแฟมสะสมผลงาน
3

หนวยยอย (Element of Competence)

หลักฐานที่ตองการ (Evidence Requirements):
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หนาที่หลัก (Key Function)
103 ทําการตลาดเครื่องนุงหม (MER.)

หนวยสมรรถนะ (Unit)
1034 จัดหาวัตถุดิบ

หนวยยอย(Element)
10342 ตรวจสอบราคาและติดตอ Supplier  และขออนุมัติการสั่งซ้ือ
เกณฑการปฏิบัติงาน (Performance Criteria, PC)

ก) ศึกษารายละเอียดการใชวัตถุดิบตอชนิดสินคา
ข)  ตรวจสถานะของวัตถุดิบคงคลัง
ค) คํานวณการใชวัตถุดิบตอการสั่งซ้ือ
ง)  ตรวจสอบระยะเวลาการสงมอบของวัตถุดิบของ Supplier
จ) สรุปมาตรฐานคุณภาพวัตถุดิบ

ขอบเขต (Range Statement)
1) สรุปราคา คุณภาพ และมาตรฐานวัตถุดิบ
2)

หลักฐานการปฏิบัติงานที่ตองการ (The Performance Evidence Requirements):
PE 1 ลป. 1 ใบกําหนดคุณลักษณะวัตถุดิบ
PE 2 ลป. 2 ใบขอซื้อ
PE 3 ลป. 3 ใบคัดเลือก  Supplier
PE 4 ลป. 4 ใบเสนอราคา
PE 5 ลป. 5 รวบรวม DIRECTORY

หลักฐานความรูท่ีตองการ  (The Knowledge Evidence Requirements):
หรือความรูท่ีตองการ (Underpinnig Knowledge ; UPK)

KE 1 ลร. 1 วัตถุดิบ
KE 2 ลร. 2 แหลงวัตถุดิบ
KE 3 ลร. 3 สถานะวัตถุดิบคงคลัง
KE 4 ลร. 4 สถานะภาพของ  Supplier

แนวทางการประเมินสําหรับผูประเมินหนวยยอย (Guidance to Assesors of this Element)
1 สัมภาษณการหาแหลงซ้ือวัตถุดิบ
2 ตรวจแฟมสะสมผลงานตัวอยางวัตถุดิบ

หนวยยอย (Element of Competence)

หลักฐานที่ตองการ (Evidence Requirements):



35

หนาที่หลัก (Key Function)
103 ทําการตลาดเครื่องนุงหม (MER.)

หนวยสมรรถนะ (Unit)
1034 จัดหาวัตถุดิบ

หนวยยอย(Element)
10343 ตรวจรับวัตถุดิบ
เกณฑการปฏิบัติงาน (Performance Criteria, PC)

ก) กําหนดมาตรฐานการยอมรับและคาเผื่อวัตถุดิบ
ข) กําหนดความถี่และปริมาณในการตรวจสอบ
ค) จัดทําและหรือตรวจสอบเอกสารการตรวจ
ง) สุมตรวจคุณภาพวัตถุดิบ

ขอบเขต (Range Statement)
1) ตรวจสอบคุณภาพและความถูกตอง
2)
3)

หลักฐานการปฏิบัติงานที่ตองการ (The Performance Evidence Requirements):
PE 1 ลป. 1 ใบตรวจรับวัตถุดิบ
PE 2 ลป. 2
PE 3 ลป. 3

หลักฐานความรูท่ีตองการ  (The Knowledge Evidence Requirements):
หรือความรูท่ีตองการ (Underpinnig Knowledge ; UPK)

KE 1 ลร. 1 ลักษณะของวัตถุดิบ
KE 2 ลร. 2 วิธีการสุมตรวจ
KE 3 ลร. 3 วิธีการคิดคาเผื่อวัตถุดิบ
KE 4 ลร. 4

แนวทางการประเมินสําหรับผูประเมินหนวยยอย (Guidance to Assesors of this Element)
1 ตรวจแฟมเอกสารใบตรวจรับวัตถุดิบ
2 ทดสอบการตรวจรับ

หนวยยอย (Element of Competence)

หลักฐานที่ตองการ (Evidence Requirements):




